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DAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2018
CONG TY CO PHAN PAU TU VA XAY DUNG SO 4

QUY CHE LAM VIEC
TAI DHPCP BAT THUONG NAM 2018

PIEU 1. PHAM VI AP DUNG

Quy ché lam viéc nay str dung cho viée td churc hop Pai hoi déng cd dong bét
thuong ndm 2018 ctia Cong ty C6 phan Pau tu va Xay dung sb 4 (Sau day goi tit 1a
Cong ty).

Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu ctia céc bén tham gia hop Pai
héi dong cb dong, diéu kién va cach thirc tién hanh hop Pai hoi.

Tat ca céc cb dong va nguoi dai dién theo 1y quyén tham du hop ¢6 trach
nhiém thue hién theo céc quy dinh tai Quy ché nay.

PIEU 2. QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC CO PONG
a) Quyén ciia cé dong khi tham dy hop

Tét ca céc cd déng cua Cong ty CP Péu tu va Xay dung s 4 theo danh séch
c¢b dong chét dén ngay 21 thang 8 nim 2018 déu ¢o quyen tham du hodc iy quyén
tham dyu hop Pai hoi dong ¢ dong. Trudong hO’p iy quyén tham du thi nguorl dugc
ty quyén tham dy phai xudt trinh cho Ban kiém tra tu cich co dong gidy dy quyén
hop 1€ theo méu ctia Cong ty ban hanh mudn nhat 13 trude khi tham du Dai hoi.

Tat ca cb dong va nguoi duge ty quyen tham du hop ¢6 the tham gia y kién
truc tiép hodc théng qua dai dién iy quyén ctia minh vé nhitng van dé lién quan dén
cac ndi dung ctia Pai hoi.

Tai Pai hoi c6 dong, mdi cb dong/ dai dién ¢ dong khi téi tham du hop phai
mang theo gidy to tiy than (CMND, Hb chiéu,... ) dé xuat trinh cho Ban kiém tra tu
cach ¢b dong va duoc nhan Phiéu biéu quyet (ghi ma c6 dong, sb luo*ng ¢d phén ¢6
quyen biéu quyet tai Pai hoi). Mot cb dong c6 thé nhan duoc nhiéu Phidu bidu
quyét tuy theo sb luong duoc uy quyén.
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Céc ¢ dong, dai dién ¢d dong khi téi du hop biéu quyet bing céch gio Phidu
biéu quyét sau khi Chu toa Dai hdi néu ndi dung can biéu quyét, hozc dénh dau vao
mdt trong céc 6 y kién biéu quyét trén Phiéu bidu quyét ctia minh va ndp lai cho
Ban kiém phiéu biéu quyét dé Ban kiém phiéu bidu quyét thu theo didu hanh cua
Doan Chau tich.

Cb dong, dai dién cb dong dén du hop Dai hoi mudn c6 quyén ding ky ngay
va sau d6 ¢6 quyén tham gia va bidu quyét ngay tai Dai héi nhung Chu toa khong
cé trach nhiém dimg Dai hoi dé cho ho dang ky va hiéu luc cta cic dot biu quyét
da tién hanh s& khong bi anh huong.

b) Nghia vu ciia cé déng khi tham dw hop

Tham du hodc Uy quyén tham dy hop Pai hoi déng cd dong theo quy dinh tai
Didu 18 t chitc va hoat dong cua Cong ty.

Céc ¢6 dong hodc dai dién cb dong khi t6i tham du hop Dai hoi dong cd dong
phai hoan thanh céc thu tuc ding ky tham du hop v6i Ban Té chric.

Nghiém tic chép hanh noi quy theo quy ché lam viéc cta Dai hoi dong cb
déng, ton trong két qua lam viéc tai Pai hoi.

DIEU 3. QUYEN VA TRACH NHIEM CUA CHU TOA
- Trach nhiém ciia Chit toa:

Piéu khién hop Dai hoéi theo dung ndi dung chuong trinh nghi s, cic thé 18
quy ché da dugc Pai hoi dong ¢ dong thong qua.
- Chii tog c6 quyén:

+ Thyc hién céc bién phdp can thiét dé didu khién cudc hop mét cach hop 1y,
co trat tu, dung theo chuong trinh da duoc théng qua va phu hop véi cac quy dinh
cua phdp luat.

+ Yéu ciu tat ca nguoi du hop chiu su kiém tra hodc cac bién phédp an ninh
khac;

+ Yéu cau Ban T4 chirc Dai hoi dong ch dong truc xuét nhiing ngu’ou khéng

tuan tht quyén diéu hanh ctia chu toa, ¢b y gdy rdi trat tu, ngén can tién trinh binh
thuong cua cude hop.

+ Chti toa ¢6 quyén hoén cudc hop Pai hoi ddng cd déng di c6 du sd nguoi
dang ky du hop theo quy dinh dén mét thoi diém khéc hodc thay déi dia diém hop
trong cdc truong hop sau:

o Dia diém hop khéng ¢ dii ché ngéi thudn tién cho tdt cé nguoi du hop.

* (6 nguoi dy hop cé hanh vi cdn tré, gay réi trét tu, ¢ nguy co lam cho cuéc
hop khéng dwoc tién hanh mét céch céng bang va hop phdp.
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Thoi gian hoén tbi da khong qué 3 ngay ké tir ngay ra quyét dinh hoan.

+ Giai quyét cac van dé ndy sinh khac trong sudt qua trinh hop Dai héi dong
cd dong.

PIEU 4. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY

Ghi chép diy du trung thuc toan bo ndi dung, dién bién cudc hop va nhiing
van dé da dugc cac cd dong thong qua hodc con luu y tai Pai hoi.

Soan thdo, ghi chép Bién ban hop va Nghi quyét vé cac van dé da dugc théng
qua tai cudc hop.

PIEU 5. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM TRA TU CACH CO PONG

- Ban Kiém tra tu cach c¢b dong du hop Dai hoi dong ¢b dong (sau day goi tat
1a Ban Kiém tra tu cach ¢d dong) do Ban t6 chirc Pai hoi dong cd dong cua Cong ty
thanh 14p va d& xudt mot s6 thanh vién gitp viée (néu thdy can thiér) ¢6 chuc ning
va nhiém vu sau:

+ Kiém tra tu cach du hop ctia cac cb dong va dai dién theo y quyén ctia cd
dong dua trén cdc tai liéu ma ho xuét trinh: Kiém tra Chirng minh thu nh4n dan, Thé
cin cude, HO chiéu, Thu moi hop, Gidy ty quyén va céc tai liéu kém theo (néu co).

+ Phiét cho c6 déng hoic nguoi dai dién theo tiy quyén cua cic cb dong phiéu
biéu quyét, phiu bu va cac tai liéu ctia Dai hoi.

+ Tong hop két qua kiém tra va bdo cdo trudc Dai hoi dong cb dong vé két
qua kiém tra tu céch cdc cb dong tham du hop.

+ Trudng hO’p ngudi dén du hop khong ¢ ddy du tu cach tham du thi Ban
kiém tra tu cach ¢ dong 6 quyén tir chdi quyén du hop cla nguoi dé, tir chdi cép
phiéu biéu quyét, phiéu bau va tai liéu cua Pai hoi.

PIEU 6. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU BIEU QUYET

- Ban kiém phiéu biéu quyet do Pai hdi déng ¢ dong bau ra va dé xuét mot
s6 thanh vién gitip viée (néu thiy can thiét).

- Ban kiém phiéu biéu quyét ¢6 trach nhiém:

+ Thu Phiéu biéu quyét, xac dinh két qua biéu quyét cta cb déng vé cac van
dé thong qua tai Dai hoi.

+ Nhanh chéng théng bdo cho Poan chi tich va Ban Thu ky két qua kiém
phiéu bidu quyét.

+ T6 chiic kiém phiéu, 1ap Bién ban kiém phiéu va cong bd két qua bidu
quyét ctia PHPCD (ddi véi truong hop bé phiéu kin).
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+ Xem xét va bdo cdo v6i Dai hoi ddng cd dong dé quyet dinh nhiing truong
hop vi pham thé 1& biéu quyét hoic don tir khidu nai vé biéu quyét.

+ Huéng dan thu tuc biéu quyét theo Quy ché lam viéc cta Dai hoéi dong cb
dong.

PIEU 7. TRAT TU CUA PAT HOI

- Cb déng khi vao phong hop Da1 h01 phai ngdi dung vi tri hodc khu vue do
Ban t6 chirc quy dinh. Tuén tha viée sap xép vi tri ciia Ban té chirc.

- Khong néi chuyén riéng, khong st dung dién thoai di dong trong luc didn ra
hop Pai hoi. Tat ca cac may dién thoai di dong phai tit hodc dé & ché do khong
chudng.

- Céc ¢b dong/dai dién cb dong co trach nhiém tham du hop Pai hoi dong ch
dong tur khl bit dau cho dén khi két thic hop Dai héi. Trong trudng hop cb dong/
dai dién cd déng nao doi khéi cude hop trude khi két thiic Pai hoi thi ¢d dong/ dai
dién cb déng d6 co trach nhiém g cho Ban kiém phleu biéu quyet hoic cb déng
khac ndp thay phiéu biéu quyét da c6 ¥ kién bidu quyét ctia minh vé nhitng ndi dung
cén biéu quyét tai Pai hoi.

Truong hop ¢ déng/ dai dién ¢d dong doi cude hop trude khi két thic ma
khéng gtri phiéu biéu quyét cta minh theo nhfjng céch trén thi ¢ déng/ ngudi dai
dién dé dugce coi nhu tir bd quyén biéu quyét cua minh tai dai hoi va khong oo
quyén khiéu nai vé n01 dung va két qua biéu quyét cia Pai hoi. Néu sau khi co
déng/ nguoi dai dién cb dong doi khoi cude hop ma ¢6 nodi dung bau ct, hodic cin
bo phiéu kin thi méc nhién cd déng d6 tlr bd quyén bau ¢t va bo phiéu ctia minh.

PIEU 8. PIEU KIEN TIEN HANH DAT HOI

Dai hoi cd dong thuong nién dugce tién hanh khi c6 sé cd dong du hop dai
dién it nhat 51% téng sb phiéu bidu quyét ctia Cong ty.

PIEU 9. NQI DUNG HQP CUA PAI HOI

Dai hoi dong cb dong bat thuong nién ndm 2018 s& lan luot thao luan va
thdng qua céc ndi dung sau day:

- Théng qua viéc didu chinh k& hoach sn xudt kinh doanh nim 2018,

- Théng qua dé nghi mién nhiém va gi¢i thiéu tng cir vién biu vao BKS
Cong ty nhiém ky 2016 — 2020.
- Théng qua phuong én phat hanh riéng 1¢ trai phidu chuyén déi.
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- Thong qua chi truong cho Cong ty CP dich vu hang khong Thing Long
TASECO tang ty 1¢ s¢ hitu t6i da lén 75% vén diéu 18 cia ICON4 va khéng phai
thuc hién thd tuc chao mua cong khai.

- Cac ndi dung khéc thudc tham quyén cta Pai hoi déng co déng.

DIEU 10. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI DAT HOI
- Nguyén tic:

Céc véan dé trong chuong trinh nghi su cua hop Dal hoi déu phai duoc thong
qua bang céch bidu quyét truc tiép tai Dai hoi. Mdi cb dong dugc phat phiéu biéu
quyét cac ndi dung cu thé ciia Dai hoi khi 1am thi tuc kiém tra tu cach ¢ dong.

Céac Phiéu biéu quyet va Phiéu bau ¢t ¢6 ghi 18 tén ¢ dong, ma cd dong, sb
Iu:ong cb phan c6 quyén biéu quyét va c6 déng dau treo cia CONG TY CO PHAN
PAU TU VA XAY DUNG SO 4

- Cach biéu quyét:

+ C dong biéu quyét (dong ¥) mot van dé can biéu quyet bing céch gio
phiéu biéu quyét khi Cha toa néu van d& va xin y kién v& noi dung can biéu quyét.

- Thé 1¢ biéu quyét:
+ Mo ¢6 phén sé hitu hogc dai dién s& hitu tng véi mot don vi bidu quyét.
+ Khi Chi toa d& nghi biéu quyét, Co dong biéu quyét (dong ¥) mot van dé

can bidu quyet bing cach gm’ phiéu biéu quyét khi Cht toa néu van d& va xin v kién
vé& noi dung can biéu quyét.

+ Truong hop Cb dong da lam thu tuc tham dy hop Dai h01 dong c¢b dong ma
khéng biéu quyet khi ¢ yéu cau cia chu toa thi dugc coi nhu ¢6 déng hoic nguol
dugc Uy quyen tham du d6 da tu tir bd quyén biéu quyét ctia minh tai Dai hoi vé van
dé bidu quyét do.

DIEU 11. PHAT BIEU Y KIEN TAI DAI HOI
- Nguyén tic:

C6 déng tham du hop Pai hoi phét biéu y kién thao luan tién hanh dang ky
ndi dung phét biéu véi Ban t8 chire hodc gio cao Phiéu biéu quyét dé nghi phat biéu
va phai duoc su dong v ctia Chi toa.

Dé dam bao trat tu cta Dai hoi khi thao luan, nhiing ¢6 dong dang ky phat
biéu véi ban td chirc s& dugc uu tién phat biéu trude sau d6 1an luot céc cb dong gio
Phiéu bidu quyét s& phat bidu theo sy sap xép ciia Chu toa.

- Céch thirc phat biéu
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Co dong phat biéu ngin gon va tap trung vao ding nhing ndi dung trong tdm
can trao ddi, phtt hop véi noi dung chuong trinh nghi su ctia Pai hoi da duoc théng

qua.

Chu toa se SAp Xep cho ¢d déng phat biéu theo thu tu dang ky, dong thoi glal
d4p cac thic méc cia cd d6ng. Chu toa Dai hoi c6 quyén nhic nhé hoic d& nghj c¢b
dong tap trung vao ndi dung trong tim cin phat bidu dé tiét kiém thoi gian va dam
bao chét lugng thao luén.

DIEU 12. THONG QUA NGHI QUYET CUA PAI HOI PONG CO PONG

Ngoal cac quy dinh cua tai Cheu 33.2.1 va diéu 33.2.3 trong Didu 18 Cong ty
th1 cac quyét dinh ctia Dai hoi dong cd dong dugc thong qua tai cudc hop khi dugc
s ¢b dong dai dién it nhat 51% téng sb cb phén ¢6 quyén biéu quyét cua tat ca ¢d
déng va ngudi dugc iy quyén du hop ddng ¥.

PIEU 13. BIEN BAN HQP PAI HOI CO PONG

T4t ca cac noi dung tai cuoc hop Pai hoi dong ¢b dong phai dugc Thu ky ghi
vao Bién ban hop Dai hoi dong cb dong Bién ban hop phai dugce doc va théng qua
trude khi bé mac hop Dai hoi dong cb dong.

PIEU 14. HIEU LUC THI HANH

Trén day 1a quy ché lam viéc cta cude hop Pai héi déng cd dong bét thuong
nim 2018 cia Cong ty ¢b phan dau tu va xdy dung sé 4, quy ché nay c6 hiéu luc
ngay sau khi dugc Dai hoi dong ¢ dong thong qua.

TM. HPQT CONG TY

7 CONG TY
. COPHAN

NGUYEN THANH SON
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